Утверждено приказом МОУ гимназии №1 

от 18.09.2013г. №201-ОД
ПОЛОЖЕНИЕ О КЛАССНОМ ЖУРНАЛЕ.

1.Общие положения.
1.1.Настоящее Положение разработано на основании Федерального Закона РФ «Об образовании в РФ» №273-ФЗ от 29.12.2012г., Федерального закона РФ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
1.2.Ведение журнала является обязательным для каждого учителя и классного руководителя.
2.Задачи, решаемые ведением журнала.

2.1.Учет и контроль процесса успеваемости и посещаемости обучающихся.

2.2.Фикстрование и регламентация этапов и уровня фактического усвоения учебных программ.

3.Правила и порядок заполнения журнала.
3.1.Классный журнал рассчитан на один учебный год. Журналы параллельных классов нумеруются литерами, например, 7-а, 7-б, 7-в и т.д.

3.2.Все записи в журнале ведутся только пастой синего цвета.

3.3.Классные руководители своевременно заполняют и следят за актуальностью данных об обучающихся и родителях.

3.4.Учителя аккуратно и своевременно заполняют данные об учебных программах и их прохождении, об успеваемости и посещаемости обучающихся, домашних заданиях.

3.5.Заместитель директора по учебно-воспитательной работе обеспечивает хранение журналов и осуществляет периодический контроль над ведением журнала.

3.6.Распределение предметных страниц по журналу  и закрепление их за преподавателями осуществляется на основании учебного плана и распределения нагрузки между педагогами.

3.7.В 1-х классах ведется только учет посещаемости, запись тем уроков и домашних заданий.

3.8.Журналы хранятся в учительской и выдаются только преподавателям, работающим в конкретном классе. Выдача журналов учащимся, в том числе посыльным от учителя, запрещается.
3.9.Отметки учащимся за письменные работы проставляются тем днем, в который они проводились. При этом на правой странице журнала делается пометка о форме контроля (контрольная работа, самостоятельная работа, тестирование, зачет, сочинение, диктант, изложение, чтение наизусть, аудирование, реферат и т.п.).

3.10.Оценки по дисциплинам выводятся по нескольким текущим оценкам: за триместр – не менее трех, за полугодие – не менее пяти. На левой стороне, за пределами дат, обозначающих проведенные занятия, без пропусков столбцов, выставляется общая оценка за триместр во 2-9-х классах, за полугодие в 10-11-х классах.

3.11.Оценки в журнале, дневниках учащихся и в сводных ведомостях итоговых оценок должны быть идентичными.

3.12. В случае ошибочно поставленной отметки ученику в журнале исправить ее можно с разрешения директора гимназии или его заместителей по УВР, заверив исправленную оценку подписью учителя и гербовой печатью. Пересмотр полугодовых и годовых отметок, полученных претендентами на получение аттестата особого образца в 10-11-х классах, не допускается.

3.13.Отметки о посещаемости и оценки успеваемости учащихся ставятся в одних и тех же клетках, соответствующих дате проведения занятия. Отсутствие гимназистов по уважительным и неуважительным причинам отмечается буквой «н». Пропуски уроков отдельными учащимися 10-11-х классов в связи с посещением ими занятий на подготовительных курсах в ВУЗах по приказу директора гимназии не считать неуважительными и отмечать отсутствие этих учащихся в журнале буквой «н».

3.14.Включение фамилии прибывших учащихся в списки журнала, а также исключение фамилии выбывших гимназистов из списков журнала производится классным руководителем только после соответствующего приказа директора с указанием в строке за фамилией номера и даты приказа. 

3.15.Учащимся, обучающимся на дому, текущие оценки в классный журнал не выставляются. Учет успеваемости в нем ведется только за четверть (триместр, полугодие) и за учебный год. Текущая успеваемость этих учащихся и темы занятий с ними фиксируются в специальном журнале.

3.16.«Листок здоровья» оформляется классным руководителем совместно медицинским работником. Заверяется его подписью и гербовой печатью.
4.Права и обязанности, ответственность сторон.
4.1.Права:

- учителя и классные руководители имеют право доступа к журналу по рабочим дням с 8.00 до 15.30;

- учителя и классные руководители имеют право на своевременные консультации по вопросам работы с журналом;

- классные руководители имеют право информировать родителей о состоянии успеваемости и посещаемости их детей, через отчеты, сформированные на основе данных журнала;

- в случае выполнения (невыполнения) данного Положения администрация гимназии оставляет за собой право применения мер поощрительного и дисциплинарного характера в соответствии с законодательством РФ, трудовым кодексом РФ, локальными актами школы.

4.2.Обязанности.

4.2.1.Учитель-предметник обязан:

- в день проведения занятия записывать дату и тему проведенного занятия, домашнее задание; содержание урока, написанное на правой странице журнала, должно соответствовать теме занятия в календарно-тематическом плане;
- выставлять отметки обучающихся и отметки об отсутствующих по факту в день проведения урока; в соответствии с Положением о текущем контроле и промежуточной аттестации оценка выставляется по пятибалльной шкале. Категорически запрещается проставлять в журнале какие-либо другие обозначения успеваемости;
- выставлять итоговые отметки обучающихся по завершении учебного периода;

- вести все записи по всем предметам (включая уроки по иностранному языку) на русском языке с обязательным указанием  тем уроков, тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий и домашних заданий;
- при делении по предмету класса на подгруппы состав подгруппы определяют учителя этих групп совместно с классным руководителем. Записи ведутся индивидуально каждым учителем, ведущим группу;
- в случае проведения письменных контрольных (тестовых) работ проверка работ учителем и выставление отметок в журнал успеваемости осуществляется в сроки, предусмотренные нормами проверки письменных работ;

- информировать родителей о поведении и успехах ребенка;

- после последней записи темы занятия, проведенного в данном триместре (полугодии), учитель проставляет цифровой итог выданных уроков, соответствующих программе учебной дисциплины.

4.2.2.Классный руководитель обязан:
- своевременно заполнять и следить за актуальностью списков классов и анкетных данных обучающихся и их родителей (законных представителей), при наличии изменений вносить соответствующие поправки;

- ежедневно в раздел «Сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимися» вносить данные о пропущенных уроках обучающимися по уважительной причине;

- контролировать своевременное и достоверное выставление текущих и итоговых отметок учителями-предметниками;

- по завершении учебного периода проводить анализ успеваемости обучающихся и посещаемость ими занятий.

4.2.3.Заместитель директора обязан:

- организовать ведение журнала;

- осуществлять периодический контроль за ведением журнала в соответствии с планом ВШК за ведением школьной документации.

5.Ответственность.
5.1.Учителя несут ответственность за своевременное и  достоверное заполнение тем уроков, оценок и отметок о посещаемости обучающихся.

5.2.Классные руководители несут ответственность за актуальность информации об обучающихся и их родителях (законных представителях).

5.3.Ответственность за сохранность журналов в течение дня возлагается на дежурного администратора.
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